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1. ACESSO

Poderdo cadastrar-se como usuarios da Biblioteca os alunos de
graduacdo regularmente matriculados, técnico-administrativos, docentes do
quadro efetivo e menor aprendiz, lotados no Campus Granjas Bethania em Juiz
de Fora.

Para os alunos, o cadastramento e a criagdo da senha serao
realizados automaticamente pelo sistema. Os demais usuarios deverdo entrar

em contato com a Equipe da Biblioteca.

2. EMPRESTIMO DE OBRAS FIiSICA

2.1 Empréstimo domiciliar

O empréstimo domiciliar permite aos usuarios com vinculo com a
UNIPAC, a retirada de material por periodo determinado conforme o
regulamento da Biblioteca. Para fazer esse empréstimo, € necessario que o
usuario seja cadastrado na Biblioteca.

O empréstimo segue o0 quadro especificado abaixo ndo podendo ser

emprestadas 02 obras idénticas para 0 mesmo usuario ao mesmo tempo:

QUANTIDADE
PRAZO

perissico [WAS % corome (17800
cientifico DVD ROM
Curso

Discentes 3 3 3 3

USUARIOS

Livros

5 dias
livros e 3
dias outros
materiais

Discentes
cursando
Gltimo periodo

Docentes 3

Funcionarios 3

QUADRO 1 — EMPRESTIMO POR TIPO DE USUARIO




2.2 Empréstimo de consulta local

O empréstimo de consulta local, compde a colecédo de consulta de itens
indisponiveis para empréstimo domiciliar regular, sdo emprestados para
consulta local. A devolugéo deve ser feita no mesmo dia, caso contrario, estara
sujeito a multa. Seguem abaixo as obras de consulta local que estédo
identificadas com a esfera azul no sistema:

» Obras de referéncia: diciondrios; enciclopédias; almanaques;
bibliografias e similares.

m Referéncia 320.03 / B663d.Pv/v.1/5 ed./ 2004 [3] Status

BOBBIO, Norberto;
v.1. 666 p. ISBN 85-

I, Nicola; PASQUINO, Gianfranco. Diciondrio de politica. Tradugdo de: Carmem C. Varriale et al. 5 ed. S3o Paulo: EDUNB, 2004,

Palavras-chave:

Ciéncia politica - dicionarios;

» Livros de reserva: 1 exemplar de cada titulo de livro destina-se

exclusivamente a consulta na biblioteca.

@ Livio 611/ M822c.Pw / 8 ed. / 2019 (=) 151 tatus

MOORE, Keith L; DALLEY, Arthur F; AGUR, Anne M. R. Anatomia: orientada para a clinica. Tradugdo de: Claudia Licia Caetano de Aratjo. 8 ed. Rio de Janeiro:

Guanabara Koogan, 2019. 1096 p. il. color. ISBN 978-85-277-3381-6

Palavras-chave:

Anatomia humana; Corpo humano;

3. PESQUISA NO ACERVO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS

3.1 Opgdes de site para acessar o Sistema da Biblioteca

Ha 3 opc¢des para acessar o sistema da biblioteca de Juiz de Fora. As
opcoes sao:
12 opgao: Acesse 0 site do Sistema PHL:

https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/. Esse site tem acesso direto ao sistema

da biblioteca;


https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/

3

22 opcéao: Acesse o site da UNIPACJF: www.unipacijf.com.br; clique na

aba “UnipacJF”; opcao “Biblioteca Digital”

Bethania”.

& unipacjf.com.br _

UnipacJF

A Instituigdo
Apresentagdo
Missdo
Diretoria
Secretaria
Infraestrutura

Situagado Legal dos Cursos - UNIPAC JF

Normativas
Regimento
Calendario Académico
Regulamento do Processo Disciplinar

Biblioteca
Apresentacao

# unipacjf.com.br/unipacjf/biblioteca/biblioteca-virtual

4 UNIPAC

] iZ € FOra m—

UnipacJF Cursos Ingresso

Biblioteca Digital

Biblioteca Unipac _

Granjas Bethéania

e escolher a opgédo “Granjas

Extensdo

« Biblioteca - UNIPAC-JF — CAMPUS Il - Av. Juiz de Fora, 1100 - Granjas Bethania _

« bibliojf@unipac.br
« Telefone: (32) 2102-2108

Alto dos Passos

« Biblioteca — UNIPAC-JF — CAMPUS Il — Rua Dr. José Cesario, 175 — Alto dos Passos

« Dbibliotecjf@unipac.br
« Telefone: (32) 3214-4285

Académico Servigos

3° opcao: Ao clicar na opcdo Biblioteca Unipac que esta no site da

UNIPACJF, o usuario sera direcionado para a pagina da Rede de Bibliotecas

da FUPAC. Uma outra opgdo € acessar o site diretamente pelo link


http://www.unipacjf.com.br/
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https://www.unipac.br/biblioteca/ e selecionar a cidade da Instituicdo que deseja

fazer a busca, na aba “Escolha sua unidade”.

@ unipacbr/biblioteca/ _
Voltar para unipac.br

Nossa Rede de Bibliotecas

Criada em 2002, a Rede de Bibliotecas da Fundac&o Presidente Ant6nio Carlos —
FUPAC/UNIPAC tem como uma de suas metas basicas a globalizacdo de seu
acervo, utilizando o processo de disseminac&o da informac&o. Acompanhando a
tendéncia global, foram adotados os mais avancados recursos tecnolégicos com a

intencéo de oferecer aos usuarios amplas possibilidades de pesquisa no ESCOIha sua

atendimento a diversidade de consultas que ocorrem na area académica, em =

diferentes formatos, tornando-as acessiveis a todos. Unldade’POIO
Criada para auxiliar no desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo, a Consulta ao Acervo / Renovacao / Reservas:
Rede de Bibliotecas oferece ao publico, recursos que contribuem para obter

informacdo em todas as areas do conhecimento. 3 A RS
* Juiz de Fora - Granjas Beténia v

A nossa missao:

As bibliotecas da FUPAC/UNIPAC buscam promover e disponibilizar o acesso a
informac&o com qualidade, apoiando e colaborando com as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo da Instituicdo.

Acessar biblioteca

3.2 Acervo fisico e digital

1° Apés escolher o site da sua preferéncia, € s6 clicar no icone & “login”.

(s @ unipacgranjasbetania.phl.bib.br P e
s
BIBLIOTECA
=7 Juiz de Fora - Granjas Betania
UNIPAC

.
PHL = Cléssico

S,

: <

» Login (matricula sem o hifen);
» Senha (niUmero da matricula sem o hifen gerada automaticamente pelo

sistema).
Atencao: No primeiro acesso o usuario devera obrigatoriamente trocar
a senha por uma pessoal.
2° Digite o termo para a pesquisa (autor, titulo e/ou assunto) e clique no

icone de “Pesquisar q, ”.

" I



https://www.unipac.br/biblioteca/

Os usuarios terdao as informacdes sobre exemplares disponiveis,
localizacdo na estante, reserva, entre outras. Quanto mais informacdes
especificadas tiver a sua busca, mais preciso sera o resultado da pesquisa.

Além da pesquisa, é possivel fazer renovagéo, consultar o extrato e
alterar a senha. O sistema ir4 apresentar as obras do acervo fisico e digital.

Para acessar o acervo digital, os e-books séo identificados como
“Minha Biblioteca”. Para acessa-lo basta clicar na capa do e-book ou apontar a
camera do celular, através de um programa especifico para ler o codigo de QR
code.

@ Minha Biblioteca Minha Biblioteca / 2021

Agur, Anne M. R; Dalley, Arthur F.Moore, Keith L. Fundamentos de anatomia clinica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2021, ISBN 9788527737265,

Resumo:

Referéncia para o estudo da anatomia clinica, este livro apresenta conceitos anatémicos fundamentais, em formato conciso e didatico, para estudantes e
profissionais da area da salde e disciplinas relacionadas. Aclamado pela relevancia de suas correlagdes clinicas. enfatiza os dados de anatomia gue séo
essenciais para o diagnostico clinico no atendimento primario, na interpretagdo de exames de imagem e na compreenséo da base anatémica da medicina de
emergéncia e da cirurgia geral. Os conhecidos Boxes Clinicos realgam o valor pratico da anatomia, mostrando imagens de anatomia de superficie e de
exames que elucidam conceitos e estruturas importantes, auxiliando os estudantes a adquirir confianca clinica e ter sucesso na pratica clinica.Principais
caracteristicasBoxes clinicos atualizados exploram as aplicagdes praticas da anatomia e icones ajudam a diferenciar as informagdes clinicas
apresentadas.Novas fotografias de anatomia de superficie e exame fisico ajudam o leitor a compreender o contexto clinico de estruturas e habilidades
importantes.Boxes de anatomia de superficie com imagens aprimoram a capacidade clinica e diagnostica.Boxes de exames de imagem com numerosas
imagens de radiografias simples e contrastadas, RM, TC e ultrassonografia oferecem uma perspectiva clinica real, que fortalece os conhecimentos e a
aplicac@o da anatomia do leitor.C capitulo Visdo Geral e Conceitos Basicos apresenta informagdes sobre os sistemas de 6rgaos. a terminologia anatémica e
os conceitos essenciais. Tabelas nos capitulos realcam topicos e dados cruciais para promover o estudo mais eficiente. Material suplementar online: questdes
de multipla escolha e estudos de casos, para enriguecer ainda mais a compreensao clinica

Palavras-chave:
MB Medicina

Siblioteca do Campus IV

As obras do acervo fisico, estara sempre nas ultimas opcfes da
pesquisa e ndo consta a foto da obra, mas apresenta a referéncia da

localizac&o da obra na estante e o “status”.

@ Livro 611/ M822c.Pw / 3. ed. / 1994 @ [1]Status

MOORE, Keith L. Anatomia: orientada para a clinica. Tradugdo de: Cldudia Licia Caetano de Aradjo. 3. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1994, 831 p. il.
color. ISBN 8527702878
Palavras-chave:

Anatomia humana; Corpo humano;

3.3 Significado e legenda das esferas coloridas do acervo fisico



Legenda: 9 Disponivel | 9 Emprestado | GConsulta local | 9 Indisponivel | ':-_3' Possui reserva

S Significa que o titulo possui exemplares que podem ser emprestados. Nao
significa que existem exemplares disponiveis para consulta ou para o
empréstimo.Para se obter esta informacao ha que clicar em "status".

& Significa que o titulo possui algum exemplar emprestado.

Significa que existe reserva para o titulo.

&9  Significa que o titulo possui exemplar para consulta local. Ndo significa
gue o exemplar de consulta local se encontra disponivel no momento.
Para se obter esta informacéo clique em "status".

&  Significa que o titulo possui exemplar que esta extraviado.

4. RENOVACAO DO ACERVO FisSICO

1° Acesse https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/ ou o site de sua

preferéncia;
2° Clicar em “Login & 7, identificagao do usuério:
» Login (matricula sem o hifen);

» Senha (niumero da matricula sem o hifen gerada automaticamente pelo

sistema).
C @ unipacgranjasbetania.phlbib.br * @
G BIBLIOTECA
\ / Juiz de Fora - Granjas Betania
UNIPAC

3° Clique em “Extrato e Renovacdes”. Constara as obras que estéao
em seu nome. Clicar em “Renovar”.
Atencéo: as obras alteram a posig&o. Depois é so clicar em “Logout”.


https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/

< G @ unipacgranjasbetania.phlbib.br/login.php

/j{ BIBLIOTECA

N Juiz de Fora - Granjas Betania
UNIPAC

—~

RHL Granjas Betania

ﬂwwg <

| [E Extrato & Renovagdes

[1 Logout

4.1 Dicas de renovacao

Vocé pode renovar o livro por até 10 vezes seguidas, se ele nado
estiver reservado ou em atraso.

N&o conseguir fazer a renovacdo on-line nao justifica o atraso na
devolucao do material emprestado!

Caso nao consiga fazer a renovagao on-line, entrar em contato com a

equipe da biblioteca.

5. RESERVA DO ACERVO FiSICO

Se todos os exemplares da obra que vocé precisa estiverem
emprestados, faca uma reserva!

1° Acesse https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/ ou o site de sua

preferéncia;
2° Clicar em “Login & 7, identificagao do usuério:
» Login (matricula sem o hifen);
» Senha (numero da matricula sem o hifen gerada automaticamente pelo

sistema).

C @ unipacgranjasbetania.phl.bib.br * @

BIBLIOTECA

Juiz de Fora - Granjas Betania

UNIPAC


https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/
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3° Digite na caixa de texto o nome da obra e/ou do autor que deseja

reservar. Clique no icone “Pesquisar

r QYT

4° Quando localizar a obra no sistema, clique em “Reservar’ na

lateral direta da tela. Lembre-se que a reserva somente podera ser realizada
caso todos os exemplares da obra estejam emprestados.

@ Livo 574.191/ M929b / 2013 @ O @ 1215tat| Reserva

MOURAO JUNIOR, Carlos Alberto; ABRAMOV, Dimitri Marques, Biofisica Essencial. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2013, 195 p. il, color, ISBN 978-85-2771-
505-8,

Palavras-chave:
Biofisica; Fisica médica

5° Uma nova tela abrira. Sera gerado um comprovante de reserva.
Clique em “Lista de Espera” para ver a provavel data de disponibilidade da

obra.

COMPROVANTE DE RESERVA: 44252

Data: 28-04-2021
Hara: 03:38
Usuario:

Reserva: 611/ M2322c Pw/ 6 ed. / 201 3MOORE,
Keith L; DALLEY, Arthur F; AGUR, Anne M. R.
Anatomia: orientada para a clinica. Tradugio de:
Claudia Licia Caetano de Aradjo. § ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2013, 1103 p. il color.
ISBM 975-35-277-1697-0.

| Lista de Espera |
Imprimir

6° No status da obra consegue-se observar a posicdo na fila de
reserva a partir do nimero de matricula no canto inferior direito. O sistema

informa a data da provavel devolugéo da obra:

Tombo Observagao Etiqueta Status Devolugio Usudrio Qtde EMP Qtde REN
MEO3601 574191/ M929b / 2013 (=] 0 0
ME03839 574191/ M929b / 2013 L] 16/09/2021 12 20

Imprimir | Voltar



9

Quando a obra que voceé reservou estiver disponivel, a “esfera que
esta vermelha, ficara verde” o que significa que a obra esta liberada. Vocé tera
0 prazo de 24 horas para retirar a obra no setor de atendimento da biblioteca.
Vocé devera acompanhar diariamente a situagdo de sua reserva no seu
extrato.

ApoOs esse periodo, caso vocé ndo retire a obra, ela sera liberada
para o proximo da lista. Se ndo houver ninguém na lista de espera, o material

retornara para o acervo.

Matricula:
Emitido em: 11.08.2021

- g:Elil“linar reserval

[001] Reservado em: 11-08-2021

574191 / M929b / 2013MOURAC JUNIOR, Carlos
Alberto; ABRAMOV, Dimitri Marques, Biofisica
Essencial. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2013. 196

Biblioteca do Campus IV

Caso vocé desista da reserva, € so clicar em “Eliminar reserva”.

6. DEVOLUCAO

Deve ser efetuada na data informada pela atendente e estipulada
pelo sistema.

Os materiais emprestados devem ser devolvidos somente no setor
de atendimento da biblioteca na qual o empréstimo foi realizado.

Atencao: Vocé devera acompanhar sempre 0s avisos disponiveis
na sua conta da biblioteca para saber:

* A data de vencimento de empréstimos;

* Os avisos de reserva,

* Os avisos de materiais em atraso.

7. MULTA

No caso de atraso na devolucdo das obras fisicas, sera cobrada
multa diaria de R$2,00 por material. A multa estipulada incide sobre dias Uteis e
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nameros de obras em atraso. O usuario com situacao irregular na biblioteca
tera acesso limitado aos servigos, ndo podendo efetuar novos empréstimos,
renovacOes e reservas de obras.
A multa cobrada por atraso devera ser paga somente em dinheiro.
N&o se esqueca de devolver o material em dia!

8. ACESSO AOS E-BOOKS (Biblioteca digital = Minha Biblioteca)

A Minha Biblioteca € uma plataforma formada pelas principais editoras
de livros académicos do Brasil, e oferece as instituicbes de ensino superior
uma plataforma pratica e inovadora para acesso digital a um contetdo técnico
e cientifico de qualidade.

Somente alunos, professores e técnicos administrativos, regularmente
matriculados e registrados na UNIPAC, poderdo acessar os e-books. O acesso
€ mediante login e senha. Os materiais virtuais ficardo disponiveis 24 horas por
dia na Internet, ndo havendo restricdo de horario para a sua visualizagdo. Nao
havera limite de tempo para a leitura dos livros virtuais, assim como restricao
para a quantidade de obras que poderdo ser lidas dentro de um espaco de
tempo.

1° Acesse https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/ ou o site de sua

preferéncia;
2° Clicar em “Login & 7, identificacdo do usuario:
» Login (matricula sem o hifen);
» Senha (numero da matricula sem o hifen gerada automaticamente pelo

sistema).

C @ unipacgranjasbetania.phl.bib.or

( /{ BIBLIOTECA

Juiz de Fora - Granjas Betania

UNIPAC

3° Na lateral direita da tela, clique no icone do “filtro ¥ 7.


https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/
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4° Na aba “Filtro” vocé pode filtrar a pesquisa como desejar.

Minha Biblioteca
—r Todas
Todes Personalizado

OM

Assunto Livro
Data Manuais Técnicos
Local Minha Biblicteca

Monegrafia

Perisdico
Projetos de pesquisa
Referéncia

e

Tese

Videa

5° Digite na caixa de texto o nome da obra e/ou do autor que deseja

consultar. Clique no icone “Pesquisar <

6° Selecione a obra desejada e clique sobre a imagem do e-book. O
livro vai abrir em formato digital, utilize as ferramentas disponiveis nas barras
para leitura, como Zoom, Sumario, Realce rapido, Cartdes de estudo,
Adicionar Marcacao, etc.

8.1 Manual de uso da Minha Biblioteca

Saiba como navegar por um livro digital na Minha Biblioteca e conhecga

as ferramentas disponiveis. Acesse o tutorial:
https://drive.google.com/file/d/1Bhw8cOzDihR5KVuwj3ZncKeZRIgLZBIn/view

9. NORMAS A SEREM OBSERVADAS

e N&o é permitido ingerir alimentos e nenhum tipo de bebidas dentro da
biblioteca,;

¢ Nao é permitido fumar nas dependéncias da biblioteca,;

e Nao é permitido o uso de telefone celular na biblioteca;

e Moderar o tom de voz e evitar barulho desfavoravel ao ambiente de
leitura e pesquisa,

e Na&o é permitida a utilizacdo de aparelhos sonoros;


https://drive.google.com/file/d/1Bhw8cOzDihR5KVuwj3ZncKeZRlgLZBIn/view
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e O usuério é diretamente responsavel pelos materiais que retirar da
biblioteca, devendo indeniza-la pela perda de materiais e eventuais
danos causados aos mesmos.

A utilizacdo adequada do material disponivel nas bibliotecas ajuda a
preservar o0 conhecimento. Por isso, é importante que vocé zele pela

integridade dos materiais!

10. REGULAMENTO

Tem por objetivo oferecer normas referentes ao funcionamento

da Biblioteca. Consulte:

https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/phlplus public/pdf/regulamento.pdf

11. SERVICOS OFERECIDOS PELA BIBLIOTECA

Normalizacdo de trabalhos

Orientacdes sobre a normalizacdo de trabalhos técnico-cientificos de acordo com as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e Vancouver.

Comutacdao Bibliografica

E o trabalho de busca e fornecimento de copia de partes de documentos,
periodicos, dissertacdes, teses, relatérios e anais localizados em bibliotecas do
Brasil e do exterior.

Ficha Catalogréfica

Obrigatéria em trabalhos de conclusédo de curso pelos alunos da UNIPAC, fornece
informacdes bibliograficas referentes a obra, permitindo a sua identificacdo e
auxiliando no trabalho de processamento técnico.

Capacitacao de usuarios

Visa oferecer a comunidade da UNIPAC conhecimentos necessarios para a busca e
uso dos recursos de informacao disponiveis na Biblioteca e em meio eletronico.

Visita Monitorada
A Biblioteca realiza, mediante agendamento, visitas monitoradas com o objetivo de

apresentar o acervo, 0S espacos e 0s servi¢os oferecidos. Para agendamento, entre
em contato diretamente com a biblioteca.


https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/phlplus_public/pdf/regulamento.pdf
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Educacéo para todos

Visa proporcionar condi¢des igualitarias de acesso ao ensino, a pesquisa e a
extensdo para estudantes com deficiéncias auditiva, visual e fisica, visando ao
atendimento dos principios da educacgdo para todos. A Biblioteca disponibiliza os
seguintes recursos: lupa, os softwares DOSVOX e VLibras e espacos destinados
para atendimento dos deficientes fisicos.

Apoio a comunidade externa
Os usuérios que ndo possuem vinculo com a UNIPAC poderdo utilizar o espaco

fisico da biblioteca para estudo e realizar a consulta local ao acervo, mas nao é
permitida a realizacdo de empréstimos domiciliares.

12. PERIODICOS ELETRONICOS

A instituicdo disponibiliza no link da Biblioteca UNIPAC

https://www.unipac.br/biblioteca/, centenas de informacbBes cientificas

desenvolvidas por pares e patrocinadas por agéncias de fomento e instituicées
de pesquisas, como periddicos cientificos, Bancos de Dados, Bases de Dados
como a BIREME, PUBMED, Bibliotecas Diigitais, Manuais para Normalizacéo
de Trabalhos Académicos, Repositérios de Teses e Dissertacdes que sao

considerados fontes de informacéao cientificas.

13. REPOSITORIO INSTITUCIONAL

O Repositorio Institucional da FUPAC/UNIPAC é uma colecédo digital da
producdo cientifica e artistica em meio eletrbnico, tais como artigos cientificos,
monografias, dissertacbes e teses, livros e capitulos de livros; materiais
cartograficos e visuais; musica; relatérios de pesquisa; trabalhos publicados em
anais de evento dentre outros produzidos pelo Centro Universitario Presidente
Antbénio Carlos — UNIPAC, pelas Faculdades mantidas pela Fundacdo Presidente
Antonio Carlos (FUPAC) ou em outras institui¢cdes.

Acesse: https://ri.unipac.br/repositorio
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14. MANUAIS PARA NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Manual de Normas para Trabalhos de Concluséo de Curso — TCC

https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2022/05/Manual-
Normas-ABNT-2022-FUPAC.pdf

Manual de Normas Vancouver: Trabalhos Produzidos na Area da Salde -
CitacOes e Referéncias:

https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2020/11/Manual-
Vancouver-2021-UNIPAC-Versao-final.pdf

Roteiro para Elaboracao de Artigo Técnico e/ou Cientifico:

https://www.unipac.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/16/2020/07/Roteiro-para-
elaborac%CC%A7a%CC%830-de-Artigo-Cienti%CC%81fico.pdf

15. CONTATOS

Biblioteca Granjas Bethéania
Av. Juiz de Fora, 1100 - Granjas Bethania, Juiz de Fora-MG -
CEP 36047-362.
e E-mail: bibliojf@unipac.br

o Telefone: (32) 2102-2108
o Site: https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/

Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira: das 07:00 as 21:45h.

Este guia esta disponivel também, no site:

https://unipacgranjasbetania.phl.bib.br/
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